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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 

- ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) e dell’art. 2 dell’allegato II.1 D.Lgs. n. 36/2023 - 

 

AVVISO PUBBLICO 

INDAGINE DI MERCATO PER ACQUISIRE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE AI FINI DELL’INDIVIDUAZIONE DEGLI 
OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO, AI SENSI 
DELL’ART. 50 COMMA 1, LETT. E) DEL D.LGS. N. 36/2023, DA AGGIUDICARE CON IL CRITERIO DELL’OFFERTA 
ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA, INDIVIDUATA SULLA BASE DEL MIGLIOR RAPPORTO QUALITA’/PREZZO, 
PER  L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA IN FAVORE DELL’UNIVERSITÀ DEL SALENTO – PERIODO: 01/01/2025 
– 31/12/2028. 

CPV: 66600000-6 - SERVIZI DI TESORERIA 

CUI: S80008870752202400014 - CIG: B32D392E6F  

IdAppalto: 2358f379-e09f-4f7d-b798-3571e9fedeea 

 

 

Premessa 

Con il presente Avviso, l’Università del Salento intende espletare una indagine di mercato per acquisire 
manifestazioni di interesse da parte di Operatori economici - operanti nel settore - per partecipare alla successiva 
procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e) del D.Lgs. n. 36/2023 (di seguito, anche 
“Codice”), da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 50, comma 4 e dell’art. 108 del D.Lgs. 36/2023, per l’affidamento 
del servizio di cassa dell’Università del Salento. 

L’indagine di mercato, pertanto, non comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei 
confronti dell’Amministrazione, che si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in 
parte, il procedimento avviato e di non dar seguito all’indizione della successiva gara per l’affidamento del servizio 
di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.  

Ai sensi dell’art. 2, comma 1 dell’allegato II.1 del D.Lgs. n. 36/2023, tale fase non ingenera negli operatori 
economici alcun affidamento sul successivo invito alla procedura, ma è finalizzata esclusivamente a ricevere 
manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione degli stessi Operatori Economici e in modo non 
vincolante per l’Università del Salento, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza. 

Il servizio sarà affidato in un unico lotto funzionale e prestazionale. 

La procedura di gara verrà espletata tramite la piattaforma di approvvigionamento digitale U-BUY 
“Appalti&Contratti” disponibile all’indirizzo https://unisalento.ubuy.cineca.it. 

Tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti previsti nel presente avviso, possono presentare la propria 
manifestazione di interesse per l’affidamento delle prestazioni del servizio in oggetto indicato. 

 

1. INFORMAZIONI GENERALI 

Amministrazione aggiudicatrice  

Stazione Appaltante: Università del Salento, Piazza Tancredi, 7 - 73100 Lecce (LE); PEC 
amministrazione.centrale@cert-unile.it; telefono +39 0832.291111; P.I. 00646640755; C.F. 80008870752.  
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Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice: Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) è la 
dott.ssa Stefania Presicce, nominata con D.D. n. 402/2024 del 20/06/2024, prot. n. 118143/2024. 

Codice NUTS del luogo principale per l’esecuzione del servizio: Lecce – ITF45. 

Tipo di appalto: Servizi - Servizio di cassa dell’Università del Salento.  

Codice CPV: 6660000-6 Servizi di tesoreria 

 

2. OGGETTO DELL’APPALTO DI SERVIZI 

Il servizio di cassa ha per oggetto il complesso delle operazioni inerenti la gestione finanziaria ed, in particolare, 
ricomprende la riscossione delle entrate ed il pagamento di tutte le spese secondo la normativa vigente, anche 
riguardo al sistema di Tesoreria unica, nonché la custodia, l’amministrazione e la gestione dei titoli e valori di 
proprietà dell’Università o di terzi, depositati nell’interesse dell’Università. Il servizio è reso attraverso l’apertura 
di un conto corrente intestato alla stessa. 

L’Istituto Cassiere predisporrà i collegamenti telematici tra la propria rete dati e quella dell’Università al fine di 
garantire la semplificazione e speditezza delle procedure contabili per lo scambio dei flussi finanziari. 

L’Istituto Cassiere esplicherà il servizio sotto la piena osservanza degli obblighi previsti dal capitolato reso 
disponibile nella successiva procedura negoziata, nonché di quelli previsti dalla legge, dal R.A.F.C. dell’Università 
del Salento, nonché dalla normativa vigente in materia di Tesoreria Unica e di SIOPE PLUS. 

L’Istituto Cassiere deve adempiere agli obblighi in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13.8.2010 
n. 136 nonché agli obblighi in materia di monitoraggio degli investimenti pubblici di cui alla L. 17 maggio 1999, n. 
144 e successive disposizioni attuative e, per quanto applicabile, alle disposizioni di cui al codice unico di progetto 
(CUP). 

Le somme sono versate sul conto aperto presso l’Istituto Cassiere e da questi riversate sul conto acceso presso la 
Banca d’Italia secondo le procedure previste dalla norma in materia di Tesoreria unica. 

Qualora intervenissero modifiche normative o regolamentari, anche in riferimento al regime della Tesoreria unica 
o SIOPE PLUS, l’Istituto Cassiere dovrà provvedere a porre in atto le necessarie azioni per adeguare il proprio 
servizio alle esigenze dell’Università. 

 

3. DURATA DEL SERVIZIO 

L’affidamento del servizio di cassa avrà la durata di n. 4 (quattro) anni, decorrenti dal 01.01.2025, ovvero dalla 
data di affidamento del servizio, e avrà termine il 31.12.2028. 

 

4. IMPORTO STIMATO DELL’APPALTO 

Ai sensi dell’art. 14, comma 14, lett. b) del d.lgs. 36/2023, l’importo stimato dell’appalto, per anni 4 (quattro), è 
pari a complessivi € 170.068,27, esente IVA, ai sensi dell’art. 10, primo comma, n. 1) del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 
633, come indicato dall’Agenzia delle Entrate nell’interpello n. 188/2023. 

Nell’importo a base d’asta sono compresi tutti gli oneri economici a carico dell’Università del Salento connessi 
all’espletamento del servizio, le commissioni a carico dell’Università per tutti i pagamenti e gli incassi disposti sul 
territorio nazionale e nell’ambito dell’area SEPA (cfr. Circolare n. 22 del Ministero dell’Economia e delle Finanze 
del 15/06/2018). 

Poiché il servizio di cassa in oggetto non è effettuato presso una sede della stazione appaltante e, pertanto, non 
sussistono condizioni di “interferenza”, si prescinde dalla predisposizione del Documento Unico di Valutazione dei 
Rischi (D.U.V.R.I.). Per tale motivazione, di conseguenza, gli oneri per la sicurezza sono pari a zero. 
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L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera, ex art. 41, comma 14 del Codice, che la Stazione 
Appaltante ha stimato in euro € 50.268,27, calcolati secondo quanto previsto dal comma 13 del medesimo art. 41 
del D.Lgs. n. 36/2023, determinato in relazione al C.C.N.L. per i “quadri direttivi e per il personale delle aree 
professionali dipendenti dalle imprese creditizie, finanziarie e strumentali”, sottoscritto in data 19 dicembre 2019. 
Questa S.A., in sede di stima dei costi della manodopera, ha tenuto conto delle tabelle retributive, di cui all’accordo 
di rinnovo del citato C.C.N.L. siglato tra le Parti, il 23 novembre 2023. 

 

5. DATI DI INTERESSE AI FINI DELLA INDAGINE DI MERCATO E DELLA SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA 

5.1 Struttura dell’Ateneo, didattica e ricerca  

L’Ateneo ha una struttura complessa nella quale sono presenti 9 Dipartimenti, 8 centri di ricerca, 9 istituti di 
ricerca, 4 Scuole di specializzazione, 5 Centri di Servizio, 4 Strutture Bibliotecarie di Ateneo e 5 Strutture Museali 
di Ateneo.  

Il numero di dipendenti alla data del 31 dicembre 2023 risulta: 

- Personale docente: 657 

- Personale tecnico-amministrativo: 472 

- Lettori di madre lingua: 26 

Per come si evince dal paragrafo 1.1 “La popolazione studentesca” della sezione 1. - Scheda anagrafica 
dell’Amministrazione del PIAO – PIANO INTEGRATO di ATTIVITA’ e ORGANIZZAZIONE 2024/2026 dell’Università 
del Salento, approvato con delibera del Consiglio di Amministrazione n. 2 del 29/01/2024 e disponibile al link: 
https://trasparenza.unisalento.it/piano-della-performance, la seguente tabella riporta nel complesso la 
popolazione studentesca (iscritti, laureati ed iscritti a corsi post-laurea) dell’Università del Salento relativamente 
all’anno accademico 2022/2023: 

Popolazione Studentesca A.A. 2022/2023 

Iscritti ai corsi di Laurea 19.199 

Laureati A.S. 2022 2.927 

Iscritti ai corsi post-laurea 540 

Tabella 1 - Fonte: Università del Salento – Direzione Generale – Ufficio Informativo Statistico 

Il numero degli studenti iscritti a tutto il 2023 è pari a 19.500. 

 

5.2 Movimenti bancari effettuati nell’anno 2023 

n. 8.025 ordinativi di incasso per un ammontare di euro 216.884.062,90;  

n. 10.667 ordinativi di pagamento per un ammontare di euro 171.932.651,05.  

Il numero dichiarato è complessivo e riguarda sia ordinativi singoli sia ordinativi collettivi emessi nel 2023.  

I mandati collettivi relativi al pagamento degli stipendi (personale a tempo indeterminato e personale con 
contratto di lavoro assimilato) sono stati circa 42 al mese, con una media mensile di circa 2.000 beneficiari.  

I mandati collettivi relativi al pagamento degli studenti per rimborso tasse sono stati circa 30, con una media per 
mandato di circa 24 beneficiari. 

5.3 Numero bonifici sul territorio fuori SEPA: 58, di cui 38 inviati e 20 ricevuti. 

 

5.4 Residui attivi e passivi anno 2023 
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− Ammontare complessivo Residui attivi anno 2023: € 159.525.018,28 

− Ammontare complessivo Residui passivi anno 2023: € 40.683.376,07. 

 

5.5 Partite pendenti di entrata ed uscita anno 2023 

- n. 9.809 partite pendenti di entrata per un totale di 186.676.131,17 

- n. 661 partite pendenti di uscita per un totale di 102.462.781,05. 

 

5.6 Numero di operazioni di pagamento per cassa anno 2023 

Il numero di operazioni di pagamento effettuate allo sportello per cassa nell’anno 2023 è pari all’incirca a 420. 

 

5.7 Elenco dati relativi all’utilizzo dell’anticipazione bancaria 

Nell’ultimo quadriennio non è stata utilizzata alcuna anticipazione di cassa. 

 

5.8 Elenco dati relativi ai pignoramenti, con indicazione di importo e data di notifica 

Nessun pignoramento pendente. 

 

5.9 Elenco dati relativi ai mutui, con indicazione di importo e data di notifica 

Nessun mutuo acceso. 

 

5.10 Elenco dati relativi alle fidejussioni, con indicazione di importo e data di notifica 

L’importo totale delle fidejussioni in essere è pari ad € 30.000,00. Al 31/12/2023 risulta in essere una sola 
fideiussione di durata annuale prorogata di anno in anno. 

 

5.11 Bilancio d’Ateneo 

Al presente link https://trasparenza.unisalento.it/bilancio-preventivo-e-consuntivo, è disponibile il bilancio 
preventivo e consuntivo, con i relativi allegati, dell’Ateneo. 

 

5.12 Carte di credito aziendali 

Nel 2023 il numero di carte di credito attivate è pari a 7. 

 

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione dell’appalto avverrà in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 50, comma 4 e dell’art. 108, comma 1, del D.Lgs. 
36/2023. 

 

7. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Possono manifestare interesse gli operatori economici di cui all’art. 65 del Codice, purché in possesso dei requisiti 
prescritti dai successivi articoli.  

È ammessa la partecipazione dei raggruppamenti temporanei anche se non ancora costituiti.  
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Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice.  

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri 
consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre.  

Nel caso di consorzio stabile, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; diversamente si 
intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

 

8. REQUISITI DI CARATTERE GENERALE 

Sono esclusi dalla partecipazione dalla successiva gara gli Operatori Economici per i quali sussistono cause di 
esclusione automatica di cui all’art. 94 del Codice.  

Per quanto riguarda le cause di esclusione non automatica si applicano gli articoli 95 e 98 del Codice.  

Per i raggruppamenti temporanei si applica l’art. 97 del Codice.  

Sono comunque esclusi gli Operatori Economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-
ter, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165.  

Ai sensi dell’art. 67, comma 3, in caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere c) e d) e 
66, comma 1, lettera g) del Codice i requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, devono essere posseduti 
dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. Si rimanda all’art. 225 comma 13 del Codice per la 
qualificazione in via transitoria. 

In caso di RTI o di consorzi, siano essi costituiti o costituendi, i requisiti di cui sopra devono essere posseduti da 
tutte le imprese facenti parte del raggruppamento comunque denominato. 

 

8.1 Self cleaning  

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione delle irregolarità 
contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure 
(c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o 
l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le 
circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato 
provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati 
o illeciti. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se 
dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico. Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da 
tale sentenza. Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un 
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano 
le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

9. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE 

A pena di esclusione, il partecipante alla procedura deve essere in possesso dei requisiti, di cui all’art. 100, comma 
1, del D.Lgs. n. 36/2023, di seguito indicati proporzionati e attinenti all’oggetto dell’appalto. 

9.1 Requisiti di idoneità professionale 

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalla CCIAA per attività corrispondente a quella oggetto 
dell’appalto; 

b) per le banche di credito cooperativo, le banche popolari, gli istituti di cooperazione bancaria costituiti 
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anche in forma consortile: iscrizione all’albo di cui agli artt. 13 e 64 del D.lgs. 1° settembre 1993, n. 385 
“Testo Unico delle leggi in materia bancaria e creditizia” (nel caso di banche cooperative residenti in altri 
Stati membri, iscrizione presso analogo registro previsto dalla legislazione di appartenenza). 

c) essere in possesso dell’autorizzazione allo svolgimento dell’attività bancaria ai sensi dell’art. 14 del D.lgs. 
n. 385/93 e ss.mm.ii. 

Agli operatori economici di altro Stato membro non residenti in Italia, è richiesta l’iscrizione, da rendere mediante 
dichiarazione della domanda di partecipazione ai sensi del Testo Unico delle disposizioni in materia di 
documentazione amministrativa di cui al DPR n. 445/2000, in uno dei registri professionali o commerciali degli altri 
Stati membri di cui all’allegato II.11 richiamato dall’art. 100 comma 3 del Codice. 

 

Indicazioni sui requisiti speciali nei raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, 
GEIE 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese di cui al punto 9.1 lett. a) deve essere posseduto: 

− da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE medesimo; 

− da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia 
soggettività giuridica. 

Il requisito relativo all’iscrizione all’albo di cui al punto 9.1 lett. b) e all’autorizzazione allo svolgimento dell’attività 
bancaria di cui al punto 9.1 lett. c) deve essere posseduto dall’esecutore. 

 

Indicazioni sui requisiti speciali nei consorzi di cooperative, consorzi di imprese artigiane, Consorzi stabili 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese di cui al punto 9.1 lett. a) deve essere posseduto dal 
consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 

Il requisito relativo all’iscrizione all’albo di cui al punto 9.1 lett. b) e all’autorizzazione allo svolgimento dell’attività 
bancaria di cui al punto 9.1 lett. c) deve essere posseduto dal consorziato esecutore. 

 

9.2 Requisiti di capacità tecnica e professionale 

d) Esecuzione negli ultimi tre anni di servizi analoghi.  

Il concorrente deve aver svolto, nel triennio precedente (2021-2022-2023) alla pubblicazione del presente avviso, 
servizi analoghi per uno o più enti pubblici con un movimento finanziario che abbia prodotto corrispettivi per il 
cassiere almeno pari a € 120.000,00, da attestare con apposita dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000 smi. 

Per la partecipazione alla successiva procedura di gara, ai fini della comprova del requisito, la stazione appaltante 
acquisisce la documentazione direttamente dall’operatore economico. 

e) Possesso di Agenzie nel Comune di Lecce. 

Il concorrente deve disporre di almeno 1 (una) agenzia attiva nel Comune di Lecce. 

La richiesta del suindicato requisito di capacità tecnica e professionale risponde all’esigenza di assicurare il servizio 
presso il Comune dove ha sede legale l’Università del Salento, per consentire un regolare e agevole svolgimento 
dello stesso per tutte le operazioni da compiere nei confronti del personale universitario con funzioni economali.  

Per la partecipazione alla successiva procedura di gara, ai fini della comprova del requisito, la stazione appaltante 
acquisisce la documentazione direttamente dall’operatore economico. 
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Indicazioni sui requisiti speciali nei raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, 
GEIE e indicazioni sui requisiti speciali nei consorzi di cooperative, consorzi di imprese artigiane, Consorzi stabili 

In caso di R.T.I. i requisiti di capacità tecnico-professionale devono essere posseduti dal raggruppamento nel 
complesso. 

In caso di consorzio, i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri 
e, nel novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 

Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria sono 
computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 

 

10. SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso e, a tal fine, si rinvia a quanto stabilito dall’art. 119 del D.lgs. 36/2023. 

 

11. AVVALIMENTO 

Si rinvia alle disposizioni di cui all’art. 104 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

12. MODALITÀ INDAGINE DI MERCATO  

A seguito della pubblicazione del presente avviso, gli operatori economici, in possesso dei requisiti richiesti, 
potranno manifestare l’interesse a partecipare alla procedura negoziata senza bando di cui all’oggetto, mediante 
presentazione della “Manifestazione di interesse” nei termini e secondo le modalità di seguito indicate. 

Le manifestazioni di interesse pervenute saranno esaminate dal RUP che, previa verifica della completezza delle 
dichiarazioni in ordine al possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso, predisporrà l’elenco degli operatori 
economici ammessi. 

L’esito dell’indagine di mercato con l’elenco degli O.e. ammessi sarà reso noto, senza comprometterne la posizione 
sul mercato di riferimento, e pubblicato nell’apposita sezione della Piattaforma di Approvvigionamento Digitale 
U-BUY “Appalti&Contratti” disponibile all’indirizzo https://unisalento.ubuy.cineca.it e nella sotto-sezione dedicata 
alle indagini di mercato del sito istituzionale della Stazione Appaltante - sezione “Amministrazione Trasparente”. 

I soli operatori economici risultanti in possesso dei richiesti requisiti, sulla base delle autocertificazioni rese ai sensi 
e per gli effetti del DPR n. 445/2000, saranno invitati a partecipare alla successiva procedura negoziata. 

 

13. DOMANDA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E APERTURA BUSTA DI PRE-QUALIFICA 

La presente procedura è espletata sulla piattaforma telematica U-BUY “Appalti&Contratti” disponibile all’indirizzo 
https://unisalento.ubuy.cineca.it. 

Tutte le informazioni per partecipare alla gara sono contenute cliccando sul predetto link.  

Si applicano pertanto alla presente procedura anche:  

- le Norme tecniche di funzionamento del Sistema Telematico Acquisti UBUY, consultabili all’indirizzo internet: 
Modalita_tecniche_utilizzo_piattaforma_e_accesso_Area_Riservata.pdf (cineca.it).  

Gli interessati alla procedura devono iscriversi presso il Sistema Telematico Acquisti dell’Università del Salento 
(UBUY) entro la data di scadenza della manifestazione di interesse. In caso di problemi tecnici contattare il servizio 
assistenza al seguente indirizzo di posta elettronica: assistenza.ubuy@unisalento.it.   

Nel caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese sarà sufficiente la registrazione dell’operatore economico che 
assumerà il ruolo di mandatario o capogruppo.  
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Ai fini della registrazione è necessario disporre di un indirizzo mail/PEC e nel caso di indicazione di un indirizzo PEC 
non vi devono essere filtri che impediscono la ricezione di messaggi di posta elettronica ordinaria.   

Effettuata la registrazione, gli operatori economici potranno presentare la propria manifestazione di interesse 
accedendo all’Area riservata della piattaforma con le proprie credenziali.   

La manifestazione di interesse dovrà essere:  

1. redatta utilizzando l’apposito modello (allegato 1) predisposto dall’Università del Salento;   

2. firmata digitalmente dal legale rappresentante o dal procuratore della ditta;  

3. inviata a questa Amministrazione esclusivamente attraverso il canale della piattaforma U-BUY raggiungibile 
al link https://unisalento.ubuy.cineca.it, entro le ore 23:00 del giorno 18/10/2024.  

 

13.1  Chiarimenti e/o comunicazioni  

Gli Operatori economici concorrenti potranno richiedere eventuali informazioni e/o chiarimenti, per iscritto, 
esclusivamente tramite piattaforma UBUY raggiungibile al link https://unisalento.ubuy.cineca.it, entro e non oltre 
il termine ultimo delle ore 10:00 del 11/10/2024.  

 

13.2  Modalità di presentazione della manifestazione di interesse  

La manifestazione d’interesse dovrà essere presentata dall'Operatore economico utilizzando esclusivamente 
l'apposito modello (allegato 1) denominato “Manifestazione di interesse”, regolarmente sottoscritto, secondo le 
seguenti indicazioni.  

Il modello “Manifestazione di interesse” (allegato 1), debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale 
rappresentante o soggetto munito di procura, dovrà essere inserito nell'apposito spazio predisposto sul sistema 
telematico (busta di prequalifica).  

Per firmare digitalmente la manifestazione di interesse, i titolari o legali rappresentanti degli operatori economici 
dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale.  

L'operatore economico che presenta la manifestazione di interesse dovrà essere in possesso dei requisiti minimi 
di capacità richiesti dal presente avviso e dichiararli secondo quanto previsto nell'apposito modello (allegato 1). 
L'Amministrazione non prenderà in considerazione le manifestazioni di interesse presentate nel caso in cui il 
modello “Manifestazione di interesse”:  

a) non risulti allegato; 

b) non sia firmato digitalmente;  

c) sia firmato digitalmente da una persona che non risulti dal modello stesso munita del potere di rappresentare 
il soggetto che presenta manifestazione di interesse;  

d) sia firmata digitalmente da persona diversa rispetto alla persona dichiarante, anche se entrambi muniti del 
potere di rappresentare il soggetto che presenta manifestazione di interesse;  

e) sia firmata, nel caso di soggetti plurimi, in modo difforme da quanto sopra precisato;  

f) risulti priva anche di una sola delle dichiarazioni ivi contenute.  

Le manifestazioni di interesse da parte dell’Operatore Economico devono pervenire entro e non oltre il termine 
perentorio di cui al precedente punto 13; detto termine, inoltre, è pubblicato sulla PAD U-BUY “Appalti&Contratti”, 
nel dettaglio della manifestazione di interesse relativo alla procedura di cui trattasi, utilizzando le apposite 
funzionalità rese disponibili al seguente indirizzo internet: https://unisalento.ubuy.cineca.it. 

Il sistema telematico non permette di completare le operazioni di presentazione della manifestazione di interesse 
dopo tale termine perentorio.  
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Per poter manifestare l'interesse a partecipare:  

a) gli operatori economici già registrati sul sistema UBUY dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso 
in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema;  

b) gli operatori economici non iscritti dovranno procedere previamente a formalizzare la registrazione al sistema 
e procedere poi come previsto al punto a).  

L’operatore economico, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma attraverso il 
sistema UBUY all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione.  

Si fa presente che l’operatore economico – manifestante interesse – avrà la facoltà, in caso di 
estrazione/ammissione e successivo invito alla procedura di gara, di presentare offerta per sé o quale mandatario 
di operatori riuniti secondo le modalità che saranno indicate nella lettera di invito.  

 

14.3 Procedura di registrazione al portale 

Per gli operatori economici non già registrati sul sistema UBUY, la procedura di registrazione al portale è contenuta 
nel documento denominato “Modalità tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all'Area 
Riservata del Portale Appalti”, reperibile all’indirizzo: 
https://unisalento.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Modalita_tecniche_utilizzo_piattafo
rma_e_accesso_Area_Riservata.pdf 

Le norme tecniche di base per la presentazione della manifestazione d’interesse sono contenute nel documento 
“Guida per la presentazione di un'offerta telematica”, reperibile all’indirizzo: 
https://unisalento.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche
.pdf  

Le eventuali richieste sul contenuto della manifestazione di interesse presenti sull'apposito modello predisposto 
da questa Amministrazione dovranno essere formulate solo ed esclusivamente attraverso l'apposita sezione 
“Comunicazioni” nell'area riservata alla presente manifestazione; attraverso lo stesso mezzo l'Amministrazione 
provvederà a fornire risposte a tutti i chiarimenti che perverranno quattro giorni lavorativi prima della data di 
scadenza del termine stabilito per ricevere le manifestazioni di interesse. 

 

14. NUMERO DEI CANDIDATI CHE SARANNO INVITATI ALLA PROCEDURA E FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE 
DELLE CANDIDATURE 

L’art. 50, comma 1, lett. e) del D.Lgs. 36/2023 stabilisce che le S.A. procedono all’affidamento dei contratti di servizi 
di importo pari o superiore a € 140.000,00 ed inferiore alle soglie di cui all’art. 14 del medesimo decreto legislativo, 
tramite procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici. 

I soli operatori economici risultanti in possesso dei richiesti requisiti, sulla base delle autocertificazioni rese ai sensi 
e per gli effetti del DPR n. 445/2000, saranno invitati a partecipare alla successiva procedura negoziata, individuati 
secondo le modalità di seguito riportate. 

Qualora abbiano manifestato interesse un numero di O.E. inferiore o uguale a 5, la S.A. procederà ad invitare tutti 
i manifestanti interesse, risultanti in possesso dei richiesti requisiti sulla base delle autocertificazioni rese ai sensi 
e per gli effetti del DPR n. 445/2000. 

Qualora, alla scadenza del termine indicato al punto 13 del presente avviso, pervengano oltre 5 manifestazioni di 
interesse, la S.A. procederà ugualmente ad invitare tutti i manifestanti interesse, risultanti in possesso dei richiesti 
requisiti sulla base delle autocertificazioni rese ai sensi e per gli effetti del DPR n. 445/2000. 

 

15. ULTERIORI INFORMAZIONI 
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Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova del possesso dei requisiti generali e speciali 
richiesti per l’affidamento dei servizi che invece dovrà essere dichiarato dall’interessato ed accertato dalla S.A. in 
occasione della procedura negoziata. 

 

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi della normativa in materia di protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679 e D.lgs. n. 196/2003, come 
modificato dal D.lgs. n. 101/2018), si informa che il Titolare del trattamento dei dati rilasciati per la partecipazione 
alla presente gara è l’Università del Salento. I dati personali acquisiti saranno utilizzati per le attività connesse alla 
partecipazione alla presente procedura di gara, nel rispetto degli obblighi di legge e in esecuzione di misure 
contrattuali o precontrattuali.  

In particolare, ai fini dell’espletamento della procedura di gara, i dati trasmessi (compreso eventuali dati relativi a 
condanne penali o reati) saranno sottoposti all’esame della Commissione di gara affinché venga valutata 
l’ammissibilità dell’offerta presentata e dei requisiti di partecipazione; al termine della procedura i dati saranno 
conservati nell’archivio della Stazione Appaltante (secondo la specifica normativa di settore che disciplina la 
conservazione dei documenti amministrativi) e ne sarà consentito l’accesso secondo le disposizioni vigenti in 
materia. Fatto salvo il rispetto della normativa sul diritto di accesso, i dati personali non saranno comunicati a terzi 
se non in base a un obbligo di legge o in relazione alla verifica della veridicità di quanto dichiarato in sede di gara. 
Per maggiori informazioni sul trattamento dei dati si rinvia alla specifica informativa allegata. La ditta concorrente 
è tenuta ad assicurare la riservatezza delle informazioni, dei documenti e degli atti amministrativi, dei quali venga 
a conoscenza durante la partecipazione alla procedura e, successivamente, ove risulti aggiudicataria, durante 
l’eventuale esecuzione della prestazione, impegnandosi a rispettare rigorosamente tutte le norme relative 
all’applicazione del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio e delle norme del Decreto 
Legislativo n. 196/2003 modificato dal Decreto Legislativo n. 101/2018. 

Il responsabile per la protezione dei dati personali è contattabile all’indirizzo email: dpo@unisalento.it. 

 

17. RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente in materia. 

 

ALLEGATI 

1) Modello manifestazione di interesse 

2) Informativa privacy 

 

 

         IL DIRETTORE GENERALE 

                   (Dott. Donato De Benedetto) 
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